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1、农机购置补贴指标由市级农机管理部门下拨到区农业农村局，农机购置补贴资金由市财政局下拨到区财政局（国库）。
2、农户自主购机，经销商需有省级农机管理部门备案；
3、农户购买拖拉机、收割机等动力机械的需先办理农机牌照；
4、购机户为个人的需本人持身份证、直补卡、购机发票原件、机械合格证（拖拉机和联合收割机登记证书）、人机合影照片；购机户为合作社的需持营业执照原件、银行开户许可、购机发票原件、人机合影照片、合格证（拖拉机和联合收割机登记证书）；
5、区农业农村局在辽宁省农机购置补贴系统中录入购机户农机购置补贴信息；
6、区农业农村局组织农机购置补贴验收小组验收核实补贴机具，合格后在农机购置补贴系统中操作核实信息并公示，购机户购机补贴信息（农机购置补贴申请表和农机购置补贴机具验收单）区农业农村局和区财政局分别存档；
7、区农业农村局向区政府申请农机购置补贴使用额度（由国库拨转到区农业农村局一体化集中拨付账户）；
8、个人购机户补贴资金区农业农村局向区财政一卡通支付科室出具补贴人明细，由区财政局一卡通支付科室向区农业农村局出具个人一卡通拨付收据，由财政局一卡通支付科室拨付个人购机户补贴资金到购机户直补卡，拨付明细由区农业农村局和区财政局分别存档；
9、合作社等购机者需向区农业农村局出具农机购置补贴资金收据，由区农业农村局在一体化支付平台系统电汇到合作社账户，补贴资金拨付信息在区农业农村局一体化支付平台存档。
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